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Кассовый аппарат: МИНИКА  1102МИК
Бумага: Термобумага, шириной 57мм.

Тел. /факс ЦТО  2814590 / 2678855.

	№ п/п
	Начало смены
	ИНДИКАТОР

	1.
	Включить кассу и подождать.
	250201 (Дата)

	2.
	Нажать клавишу «ИТ»
	0859 (Время)

	3.
	Если неправильное время нажать ПИ и набрать правильное время.
	0900

	4.
	Нажать клавишу «ИТ»
	?

	
	Нажать клавишу «ИТ»
	П ?

	5.
	Набрать пароль кассира 000000 (шесть нолей) 
	             ? .

Нажать ИТ.

Выйдет чек открытия смены.

Загорится     0.00                           

	
	
	

	Касса готова к работе

	Работа со сдачей

	1
	Набрать сумму стоимости товара без точки 

ПРИМЕР :покупка на 10 руб. 50коп.   НАБРАТЬ 1050

	10.50


	2

3.
	Нажать  нужную секцию 1СК…4СК если необходимо 5…8 секцию  то нажать клавишу ПовЧ а затем 1СК…4СК (нажать РЖ , а затем клавиши 1СК-4СК ,соответственно для 5-8  секций  для КСА с 8-ю отделами ), если необходимо 9…32 то нажать клавишу РЖ а затем цифровыми клавишами ввести номер секции от 9 до 32, 
Нажать  ПИ и набрать сумму,полученную от покупателя , например 1100
	                                          10.50
                                          11.00

	3
	Нажать   ИТ (печать чека)        ,на индикаторе сумма сдачи                             
	0.50

	Касса готова к вводу новых продаж


Перед началом работы кассир обязан: произвести внешний осмотр машины, проверить состояние сетевого шнура и вилки, удалить пыль с поверхности машины мягкой  кистью или обтирочной ветошью, удалить кистью   скопления бумажной пыли с печатающего механизма; включить машину; установить, при необходимости, термобумагу, для чего:

а) открыть верхнюю крышку ТПУ(термопечатающее устройство);

б) положить подготовленный новый рулон в предназначенное для него гнездо так, чтобы свободный конец  бумаги выходил  из рулона снизу;

в) вставить свободный конец бумаги под резиновый вал и нажать  клавишу « ↑ » несколько раз,  проверить отсутствие возможных перекосов при   движении бумаги;

ВНИМАНИЕ!  

Не допускается работа на ТПУ с неплотно прижатой термопечатающей головкой или при отсутствии под термоголовкой  бумажной ленты. Возможен выход из строя термоголовки!

ж) установить верхнюю крышку ТПУ;

з) пропустить бумагу в щель на крышке ТПУ, закрыть крышку и оторвать лишний конец бумаги о край зубчатого ножа, потянув ее, начиная с одного края, на себя.

Необходимо следить за тем, чтобы на бумажной ленте не образовывались складки, морщины, надрывы и другие механические повреждения. Не допускается склейка ленты.

Перед работой необходимо  открыть ключом замок кассового (денежного) ящика (если он есть), т.к. при оформлении чека происходит автоматическое  открывание  кассового ящика.

Ошибки на кассовом аппарате:

	Если касса «пищит»
	1.Нажать «С»

2.Повтиорить операцию сначала.

	НБУ (нет бумаги)
	1.Перезаправить бумагу.

2. Нажать «ПИ»

	ПУ (печат. устр-во)
	1.Нажать «ПИ»

2.В случае неоднократных повторов ошибки         позвонить нам на ЦТО

	АП (авария питания)
	Поставить кассу на зарядку на 12 часов.

	«ПРОВЕДИТЕ ГАШЕНИЕ»
	Выполнить пункты : с 1 по 6


ЗАКРЫТИЕ СМЕНЫ В КОНЦЕ ДНЯ 
	№ п/п
	КЛАВИАТУРА
	ИНДИКАТОР

	1
	Нажимать  клавишу «РЖ» до «ОСГ?»
	ОСГ?

	2
	Нажать клавишу «ИТ»
	П?

	3
	6-ть раз нажать клавишу «0» 
	ОСГ1 ?

	4
	Нажать клавишу «ИТ»
	РАСПЕЧ?

	5
	Нажать клавишу «ИТ»
	* Выйдет чек *

	6
	Нажать  клавишу «С» 
	* Выйдет чек * ГА?

	7
	Нажать клавишу «ИТ»             * Выйдет чек *                           ОСГ1 ?

	8
	ВЫКЛЮЧИТЬ КАССОВЫЙ АППАРАТ

	СНЯТИЕ ОТЧЁТА БЕЗ ЗАКРЫТИЯ СМЕНЫ

производится системным администратором

	7.
	Нажимать  клавишу «РЖ» до «ОБГ?»
	ОБГ?

	8.
	Нажать клавишу «ИТ»
	П?

	9.
	6-ть раз нажать клавишу «0» 
	ОБГ1 ?

	10.
	Нажать клавишу «ИТ»
	* Выйдет чек *

	11.
	Нажимать  клавишу «РЖ» до «?»
	?

	12.
	Нажать клавишу «ИТ»
	П?

	13.
	6-ть раз нажать клавишу «0» 
	0

	
	ПРОДОЛЖИТЬ РАБОТУ
	


На рабочем месте кассира должно быть:

1. Удостоверение кассира-операциониста

2. Удостоверение по технике электробезопасности II группы

3. Технический паспорт КСА выданный ЦТО

4. Формуляр завода изготовителя

5. Руководство по эксплуатации завода изготовителя

5. Книга кассира-операциониста
ВНИМАНИЕ!

При приобретении КСА необходимо зарядить АКБ в течение 16-ти часов

По окончании работ ККМ  должна быть выключена тумблером , а затем отсоединена от питающей электрической сети.

Если ошибочно перебили ошибочную сумму то необходимо:

1. Сохранить чек с ошибочно пробитой суммой,  чек должен быть не погашен
2. заполнить реестр ошибочно сформированных чеков уполномоченными лицами 
В книгу «Кассира-операциониста» записывать только те показания, которые есть в чеке! 

Контрольную ленту от суточного отчёта не отделять, все чеки не предназначенные для покупателя сохраняются в течении 3х лет в сухом прохладном месте
В случае простоя КСА без работы более 1-го месяца:

1. Сообщить в письменной форме (или по факсу) менеджеру на ЦТО.

2. Включать ежемесячно КСА  не менее чем на 16 часов для подзарядки батареи резервного питания 
Предоставлять технический паспорт, выданный ЦТО, механику. Он обязан записать в паспорт дату, когда прибыл и убыл, что сделал.

При нарушении голограмм (средство контроля) или их отсутствии немедленно прекратить работу и сообщить администратору и ЦТО

В случае возникновения блокировки машины следует обращаться к специалисту центра технического обслуживания (ЦТО).
По безналу: набрать сумму стоимости товара, нажать нужную секцию ,  нажать ПоВЧ ,  нажать ИТОГ - выйдет чек.
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